PORTARIA N° 1.297, DE 25 DE JUNHO DE 2012

Estabelece o0 Regime
Especial de Execugéo
para a concessdo e
aplicacdo de suprimento
de fundos no a&mbito do
Ministério da Saude, com
a finalidade de atender as
especificidades

decorrentes da
assisténcia a saude
indigena.

O MINISTRO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicbes que lhe conferem os
incisos | e Il do paragrafo Unico, do art. 87 da Constituicéo, e

Considerando a Lei n°® 4.320, de 17 de mar¢co de 1964, que institui nhormas gerais de
direito financeiro para elaboracdo e controle dos or¢camentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispde sobre a
utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), pelos 6rgédos e entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, para pagamento de despesas
realizadas nos termos da legislacdo vigente, e d& outras providéncias;

Considerando o disposto no caput do art. 47 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro
de 1986, no sentido de que a concessdo e aplicacdo de suprimento de fundos, ou
adiantamentos, para atender a peculiaridades de diversos 6rgdos federais, inclusive do
Ministério da Saude, obedecerdo ao Regime Especial de Execuc¢éo estabelecido em instrucfes
aprovadas pelos respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacdo de competéncia; e

Considerando o disposto no inciso | do paragrafo Unico do art. 47 do Decreto n® 93.872,
de 23 de dezembro de 1986, no sentido de que a concessado e aplicacdo de suprimento de
fundos de que trata o caput desse artigo, no dmbito do Ministério da Salde, restringe-se a
atender as especificidades decorrentes da assisténcia a saude indigena, resolve:

Art. 1° Esta Portaria estabelece o Regime Especial de Execucdo para a concessédo e
aplicagdo de suprimento de fundos no @mbito do Ministério da Saude, com a finalidade de
atender as especificidades decorrentes da assisténcia a saude indigena.

Paragrafo Unico. Considera-se suprimento de fundos especial o suprimento de fundos a
ser concedido e aplicado por meio do Regime Especial de Execucao de que trata esta Portaria.

Art. 2° Para o cumprimento do Regime Especial de Execucdo, ficam a Secretaria
Especial de Saude Indigena (SESAI/MS) e os Distritos Sanitarios Especiais Indigenas
(DSEI/SESAI/MS) autorizados a realizar despesas com suprimento de fundos especial, por
intermédio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF).

§ 1° Nas situacbes em que, comprovadamente, ndo for possivel sua utilizacdo na
modalidade crédito, fica autorizada a utilizacdo do CPGF na modalidade saque com o objetivo
de atender as necessidades especificas decorrentes da assisténcia a salude indigena.

§ 2° A utilizagdo do CPGF na modalidade sague depende de prévia autorizacdo do
Secretério Especial de Saude Indigena, no ambito da SESAI/MS, e do respectivo Chefe de
DSEI/SESAI/MS, em se tratando dos Distritos Sanitarios Especiais Indigenas, e devera atender
aos limites de crédito fixados.



Art. 3° Ao Secretario Especial de Saude Indigena e aos Chefes dos DSEI/SESAI/MS
compete ordenar despesas relativas a concesséo do CPGF, bem como controlar o atendimento
dos limites de crédito fixados para cada aquisicdo ou pagamento e o uso do referido cartdo por
parte dos supridos.

Art. 4° O suprimento de fundos especial sera utilizado para aquisicdo ou pagamento de
produtos ou servicos estritamente vinculados a necessidade do servigco de assisténcia a saude
indigena, a saber:

| - alimentagéo;

Il - hospedagem,;

Il - combustivel,

IV - transporte;

V - medicamentos;

VI - procedimentos médico-hospitalares de urgéncia;

VIl - embalsamento, traslado e sepultamento;

VIII - recuperagéo e manutencgédo de instalagcdes civis, elétricas e hidro-sanitéarias; e
IX - recuperacao e manutencao de veiculos, maquinas e equipamentos.

§ 1° Para os fins do disposto neste artigo, o suprimento de fundos especial:

| - devera ser utilizado para atendimento das despesas de carater emergencial ou que
ndo possam submeter-se ao processo normal de licitagdo em face das peculiaridades da
atencdo a saude indigena; e

Il - devera conter justificativa acerca da emergéncia ou da impossibilidade de submissao
ao regular processo licitatorio.

§ 2° A realizagdo de despesas ndo incluidas nos incisos do caput devera ser
previamente autorizada, por ato administrativo fundamentado, pelo Secretario Especial de
Saude Indigena.

Art. 5° Para os fins do disposto no inciso | do art. 4°, fica autorizado o uso do suprimento
de fundos especial para custeio de alimentacéo a indigenas em transito, por via aérea, terrestre
ou fluvial, para tratamento de salde.

§ 1° O suprimento de fundos especial de que trata este artigo é extensivel ao
acompanhante indigena do assistido, mediante devida justificativa do suprido, desde que
aponte:

| - ser esse o costume da comunidade a que pertence o indigena assistido; ou

Il - que a permanéncia do acompanhante indigena junto ao assistido pode contribuir
efetivamente para celeridade na sua recuperacao.

§ 2° O suprimento de fundos especial para custeio de alimentacdo é nominal e
intransferivel e serd concedido apenas quando o percurso a ser realizado for superior a 5
(cinco) horas de transito.



§ 3° Ato do Secretério Especial de Saude Indigena definird os valores financeiros
relativos ao suprimento de fundos especial de que trata este artigo.

Art. 6° Compete ao Secretario Especial de Saude Indigena definir os limites de crédito da
SESAI/MS e de cada DSEI/SESAI/MS, para uso durante o exercicio financeiro, a serem
observados na aplicacdo e concessdo de suprimento de fundos especial, obedecendo-se os
seguintes limites maximos:

| - 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, para execucdo de obras e servicos de engenharia; e

Il - 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei
n° 8.666, de 1993, para outros servigos e compras em geral.

§ 1° A despesa efetuada por documento de comprovacdo de gastos observara os
seguintes limites:

| - 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei n°
8.666, de 1993, para execucao de obras e servi¢cos de engenharia; e

Il - 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n°
8.666, de 1993, para outros servigos e compras em geral.

§ 2° O limite a que se refere 0 8§ 1° é o de cada despesa, vedado o fracionamento de
despesa ou do documento comprobatdrio para adequacao a esse valor.

Art. 7° E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicio de material
permanente.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados em processo
especifico, o Secretério Especial de Saude Indigena, no &mbito da SESAI/MS, e os Chefes dos
DSEI/SESAI/IMS, no ambito dos DSEI/SESAI/MS, poderdo autorizar a aquisi¢cdo, por
suprimento de fundos, de material permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo
valor esteja compreendido nos limites previstos no art. 6°.

Art. 8° O suprimento de fundos especial serd concedido a servidor do Ministério da
Saude em exercicio na SESAI/MS e no DSEI/SESAI/MS, mediante a abertura, em seu nome,
de conta individual especifica para a movimentag¢éo dos recursos.

Art. 9° E vedada a concesséo do suprimento de fundos especial:

| - a servidor declarado em alcance ou que esteja respondendo a sindicancia ou
processo administrativo disciplinar;

Il - para aplicagdo em periodo superior a 60 (sessenta) dias e prazo de comprovacao
superior a 30 (trinta) dias;

Il - para aplicacéo ap6s 31 de dezembro do exercicio financeiro de concesséo;
IV - a pessoa suprida em atraso com a prestacdo de contas; e
V - ao concedente do suprimento de fundos especial.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto no inciso |, considera-se servidor declarado em
alcance aquele que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou o que teve suas contas
recusadas ou impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou méa aplicacao dos recursos
recebidos.



Art. 10. A Coordenacdo-Geral de Planejamento e Orcamento (CGPO/SESAI/MS) e o
Servico de Orcamento e Financas (SOF/DSEI/SESAI/MS) preparardo processo administrativo
especifico para cada concessao de suprimento de fundos especial, que devera ser instruido
com o0s seguintes documentos:

| - justificativa para a concessao;

Il - ato de concesséo;

Il - nota de empenho da despesa;

IV - demonstrativo de receitas e despesas;

V - documentacao da prestacdo de contas do suprimento de fundos especial;
VI - manifesta¢&o, quando for o caso, acerca da pertinéncia da despesa; e
VII - copia da baixa do agente suprido no SIAFI.

Art. 11. O prazo de aplicacdo do suprimento de fundos especial é de até 90 (noventa)
dias, contado a partir do ato de concessao.

Art. 12. A realizacdo de despesas devera obedecer rigorosamente as especificacdes
estabelecidas no ato de concesséao, respeitada a natureza da despesa, o valor fixado pelo
ordenador de despesa e os prazos de aplicagdo e comprovagdo constantes da autorizacéo de
suprimento de fundos especial.

Paragrafo Unico. Na aplicacdo do suprimento de fundos especial, deve o suprido
observar os precos e condi¢bes mais vantajosas para o Ministério da Saude.

Art. 13. A SESAI/MS e aos DSEI/SESAI/MS compete, antes da concessdo do
suprimento de fundos especial, habilitar-se perante a Agéncia do Banco do Brasil para o Setor
Publico situada na sede da respectiva Unidade da Federacao.

§ 1° Para a habilitacdo, é necessério o preenchimento de Proposta de Adeséo, Cadastro
de Centro de Custo e Cadastro do Portador, disponiveis no sitio eletrénico do Banco do Brasil.

§ 2° A concessédo do suprimento de fundos especial para uso por meio do CPFS serd
efetuada mediante o preenchimento do formulario Proposta de Concessao de Suprimento de
Fundo (PCSF), nos termos do anexo a esta Portaria.

Art. 14. A prestacéo de contas devera ser instruida dos seguintes documentos:

| - comprovantes das despesas realizadas, com data de emissdo dentro do prazo de
aplicacdo e devidamente atestados;

Il - comprovante da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), no caso de recolhimento de
saldo;

Il - copia da ordem bancaria, quando tiver sido efetuado saque; e
IV - anulag&o do saldo do empenho néo utilizado, se for o caso.

§ 1° Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos
ou emendas e serdo emitidos por quem prestou o servigco ou forneceu o material, constando
necessariamente:



| - emissdo em nome da SESAI/MS ou do respectivo DSEI/SESAI/MS;

Il - discriminacg&o clara do objeto, ndo se admitindo a generalizacdo ou abreviaturas que
impossibilitem a identificacdo das despesas efetivamente realizadas;

Il - data da emisséo;
Il - certificacao de que o material foi recebido ou de que os servicos foram prestados; e

IV - no recibo de pagamento a autbnomo, a assinatura do prestador do servico, o
endereco e o0 numero do registro de identificacdo nacional e do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF).

§ 2° Nos documentos comprobatdrios das despesas deverdo constar:
| - local e a data;

Il - quitacdo (autenticacéo) da nota fiscal ou quando for emitido recibo, este devera
conter: o servico prestado e ou material adquirido, assinatura e nome legivel do
emitente/fornecedor ou seu representante legal e seu endereco completo; e

Il - "atesto" emitido pelo servidor requisitante relativo a execugéo dos servigos prestados
e/ou do material adquirido, devendo apor data, assinatura, nome legivel e cargo ou fungéo.

Art. 15. O prazo da prestacao de contas do suprimento de fundos especial é de até 30
(trinta) dias, contado a partir do término do prazo de aplica¢do, ndo podendo ultrapassar o
ultimo dia util do més de dezembro do exercicio financeiro em que foi concedido.

§ 1° A analise e aprovacgdo das prestacdes de contas serdo efetivadas pelo Diretor do
Departamento de Gestdo da Saude Indigena (DGESI/SESAI/MS), em relagdo a SESAI/MS, e
pelo Chefe do DSEI/SESAI/MS, em relacdo ao respectivo DSEI/SESAI/MS, no ambito do
processo de concessao do suprimento de fundos especial, a partir da analise dos documentos
previstos no art. 10.

§ 2° O Diretor do DGESI/SESAI/MS podera solicitar manifestagéo técnica das unidades
administrativas da SESAI/MS para a aprovacéo ou ndo da prestagcéo de contas.

§ 3° O Chefe do DSEI/SESAI/MS podera solicitar manifestacao técnica das unidades
administrativas sob sua geréncia para a aprovacao ou néo da prestacéo de contas.

Art. 16. O suprido devera informar o saldo em seu poder em 31 de dezembro, devendo a
importancia aplicada até esta data ser comprovada até 15 (quinze) dias apds o encerramento
do exercicio fiscal.

Art. 17. Os saldos, decorrentes do uso do CPGF na modalidade saque e ndo utilizados
no periodo de aplicacdo do suprimento, constituem anulacdo de despesa e deverdo ser
recolhidos na Conta Unica do Tesouro Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU).

Art. 18. No caso de impugnacédo de despesa, a SESAI/MS e o DSEI/SESAI/MS deveréo
adotar as providéncias para o ressarcimento, pelo suprido, dos valores devidos ao Ministério da
Saude, sob pena de instauragdo de Tomada de Contas Especial e demais medidas legais.

Art. 19. A CGPO/SESAI/IMS e o SOF/DSEI/SESAI/MS prestardo orientacdes aos
supridos quanto a regular utilizag@o dos recursos financeiros oriundos de suprimento de fundos
e, especialmente, do CPGF, nos termos da legislacéo em vigor.



Paragrafo Unico. A Secretaria-Executiva do Ministério da Saude, por meio da Diretoria-
Executiva do Fundo Nacional de Salde, efetuard suporte técnico a SESAIMS e aos
DSEI/SESAI/MS para a execucéo das atividades previstas neste artigo.

Art. 20. Os casos omissos e dividas a respeito da aplicacdo do disposto nesta Portaria
serdo dirimidos pelo Secretario Especial de Saude Indigena.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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